
บริษทั เวิลดเ์ฟลก็ซ์ จ ำกดั (มหำชน) 
 

 
 1/4 

ประกาศเกีย่วกบัระยะเวลาการเกบ็รักษาและลบข้อมูลส่วนบุคคลส าหรับพนักงาน ลูกจ้าง 
Data Retention and Disposal of Employee Privacy Notice 

---------------------------------------------------------------------------------- 
 

 บริษทั เวิลด์เฟล็กซ์ จ ำกดั (มหำชน) (ซ่ึงต่อไปในประกำศน้ี เรียกว่ำ “บริษทั หรือ นำยจำ้ง”) ตระหนักและให้
ควำมส ำคญักบักำรคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล ของบุคคลผูท่ี้ไดเ้ขำ้ท ำสัญญำจำ้งแรงงำนกบับริษทั (ซ่ึงต่อไปในประกำศน้ี เรียกว่ำ 
“พนักงำน หรือ ลูกจำ้ง”) และถือปฏิบติัอย่ำงเคร่งครัด ในเร่ืองกำรเคำรพสิทธิควำมเป็นส่วนตวัของพนกังำนหรือลูกจำ้งเป็น
ส ำคญั 

         เม่ือบริษทัมีกำรเก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของพนกังำน บริษทัในฐำนะผูค้วบคุมขอ้มูลส่วน
บุคคล (Data Controller) มีหนำ้ท่ีจะตอ้งปฏิบติัตำมมำตรำ 23 (3) ของพระรำชบญัญติัคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 โดย
บริษทัจะไม่ท ำกำรเก็บขอ้มูลส่วนบุคคล เม่ือไม่มีควำมจ ำเป็นท่ีจะตอ้งมีกำรด ำเนินกำรตำมประกำศน้ี 

        ประกำศฉบบัน้ีก ำหนดระยะเวลำกำรเก็บรักษำและเง่ือนไขในกำรลบ ท ำลำย หรือท ำให้ขอ้มูลส่วนบุคคลนั้นไม่
อำจระบุตวัตนบุคคลได ้ซ่ึงบริษทัครอบครองอยูไ่ม่ว่ำจะอยูใ่นรูปแบบอิเลก็ทรอนิกส์ หรือเอกสำรอื่นใด ซ่ึงหมำยรวมถึง (แต่ไม่
จ ำกดัเพียง) จดหมำย Email กำรจดขอ้ควำม ขอ้มูลทำงกำรเงิน รำยงำน เอกสำรทำงกฎหมำย หรือรูปภำพใด ท่ีมีขอ้มูลส่วนบุคคล
อยู ่โดยมีระยะเวลำกำรเก็บรักษำขอ้มูลส่วนบุคคลของพนกังำนตำมประเภทของขอ้มูลส่วนบุคคล ดงัน้ี 

 
ประเภทของข้อมูลส่วนบุคล ระยะเวลาการเก็บรักษา 

ขอ้มูลเก่ียวกบัสัญญำจำ้งแรงงำน 
- ขอ้ควำมใดๆเก่ียวกบัสัญญำจำ้งแรงงำน 
- เอกสำรท่ีแสดงกำรเปล่ียนแปลงสภำพกำรจำ้ง 

เก็บไวต้ลอดระยะเวลำของสัญญำจำ้งแรงงำน และ 10 ปี 
นับแต่วนัส้ินสุดของกำรจำ้งลูกจำ้ง หรือตำมระยะเวลำท่ี
กฎหมำยอื่นก ำหนด 

ขอ้มูลเก่ียวกบักำรจ่ำยเงินให้กบัพนกังำน 
- ค่ำแรง และรำยละเอียดเก่ียวกบักำรจ่ำยเงินดงักล่ำว 
- รำยละเอียดเก่ียวกบัค่ำล่วงเวลำ 
- กำรจ่ำยโบนสั 
- ค่ำใชจ้่ำยใดๆ 
- ผลประโยชน์ตอบแทนอื่นใด 

เก็บไวต้ลอดระยะเวลำของสัญญำจำ้งแรงงำน และ 10 ปี 
นบัแต่วนัส้ินสุดของกำรจำ้งลูกจำ้ง 

ขอ้มูลแสดงกำรจ่ำยเงินให้กบัลูกจำ้งของนำยจำ้ง เก็บไวต้ลอดระยะเวลำของสัญญำจำ้งแรงงำน และ 10 ปี 
นบัแต่วนัส้ินสุดของกำรจำ้งลูกจำ้ง 

ขอ้มูลเก่ียวกบัชั่วโมงกำรท ำงำนและกำรจ่ำยค่ำตอบแทน
ให้กบัลูกจำ้ง 

เก็บไวต้ลอดระยะเวลำของสัญญำจำ้งแรงงำน และ 10 ปี 
นบัแต่วนัส้ินสุดของกำรจำ้งลูกจำ้ง 

ขอ้มูลส่วนบุคคลของลูกจำ้ง 
- คุณสมบติัของลูกจำ้ง 

เก็บไวต้ลอดระยะเวลำของสัญญำจำ้งแรงงำน และ 10 ปี 
นบัแต่วนัส้ินสุดของกำรจำ้งลูกจำ้ง 
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- ควำมยินยอมในกำรใหเ้ก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผย
ขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีมีควำมอ่อนไหว 

- ประวติักำรลำ 
- ประวติักำรถูกด ำเนินวินยั 
- กำรลำออก กำรเลิกจำ้ง และกำรเกษียณ 
ขอ้มูลส่วนบุคคลของลูกจำ้งประเภทเอกสำร 
- รูปถ่ำย 
- ใบสมคัรงำน 
- ส ำเนำทะเบียนบำ้น 
- ส ำเนำวุฒิกำรศึกษำ 
- ส ำเนำประวติักำรท ำงำน/รับรองกำรท ำงำน 
- ส ำเนำหลกัฐำนทำงทหำร 
- ส ำเนำบตัรประชำชน (มีขอ้มูลศำสนำ) 

เก็บไวต้ลอดระยะเวลำของสัญญำจำ้งแรงงำน และ 10 ปี 
นบัแต่วนัส้ินสุดของกำรจำ้งลูกจำ้ง 

ขอ้มูลเก่ียวกบักำรลำคลอดบุตร 
- กำรจ่ำยค่ำจำ้ง 
- กำรลำ 
- ช่วงเวลำของกำรลำโดยปรำศจำกสิทธิกำรรับค่ำจำ้ง 

เก็บไวต้ลอดระยะเวลำของสัญญำจำ้งแรงงำน และ 10 ปี 
นบัแต่วนัส้ินสุดของกำรจำ้งลูกจำ้ง 

(ข้อมูลอ่อนไหว) 
- ประวติัอำชญำกรรม 

 
 
 
 

- ผลตรวจสุขภำพก่อนเร่ิมงำน, ประจ ำปี  
ขอ้มูลสุขภำพ 
ขอ้มูลควำมพิกำร 
 

- ข้อมูลเก่ียวกับอุบัติเหตุ กำรบำดเจ็บ หรือกำรตำยท่ี
เก่ียวกบักำรท ำงำน 

 
- ลำยพิมพน้ิ์วมือ 

 

 

 
เก็บไว้เป็นระยะเวลา 6 เดือน นับตั้งแต่วนัท่ีด ำเนินกำร
ตรวจสอบส ำหรับพิจำรณำรับบุคคลเขำ้ท ำงำน หรือกำร
ตรวจสอบคุณสมบติั ลกัษณะตอ้งห้ำมหรือพิจำรณำควำม
เหมำะสมของบุคคลท่ีจะด ำรงต ำแหน่งท่ีเก่ียวขอ้ง เสร็จส้ิน 
 
เก็บไวเ้ป็นระยะเวลำ 10 ปี นับแต่วนัท่ีไดรั้บผลกำรตรวจ
สุขภำพ หลงัจำกครบก ำหนดระยะเวลำจะท ำลำยข้อมูล
ส่วนบุคคลทนัทีโดยเคร่ืองท ำลำยเอกสำร 
 
เก็บไวต้ลอดระยะเวลำของสัญญำจำ้งแรงงำน และ 10 ปี 
นบัแต่วนัส้ินสุดของกำรจำ้งลูกจำ้ง 
 
ลบออกจำกระบบโปรแกรมบันทึกลำยน้ิวมือ รวมถึง 
Server ของบริษทัอยำ่งถำวร ภำยในระยะเวลำ 1 เดือน นบั
แต่วนัส้ินสุดของกำรจำ้งลูกจำ้ง 
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- ขอ้มูลศำสนำในใบสมคัรงำน 
ประวติัทำงควำมประพฤติในใบสมคัรงำน 
ประวัติกำรถูกเลิกจ้ำงหรือปลดออก ให้ออก หรือ
ขอร้องให้ออกจำกแรงงำน ในใบสมคัรงำน 

เก็บไวต้ลอดระยะเวลำของสัญญำจำ้งแรงงำน และ 10 ปี 
นบัแต่วนัส้ินสุดของกำรจำ้งลูกจำ้ง 

หมายเหต ุการลบ ท าลาย หรือท าให้ข้อมูลส่วนบุคคลนั้นไม่อาจระบุตัวตนบุคคลได้ 
 
        เม่ือหมดควำมจ ำเป็นท่ีจะตอ้งเก็บขอ้มูลตำมระยะเวลำท่ีระบุไวใ้นตำรำงขำ้งตน้ บริษทัมีหน้ำท่ีท่ีจะตอ้งลบ หรือ

ท ำลำยขอ้มูลส่วนบุคคลนั้นอย่ำงถำวร (Permanently) หรือท ำให้ขอ้มูลนั้นไม่อำจระบุตวับุคคลได ้โดยบริษทัเลือกท่ีจะด ำเนิน
กระบวนกำรดงัต่อไปน้ี 
1. เอกสำรในรูปแบบอิเลก็ทรอนิกส์จะตอ้งถูกลบดว้ยวิธีกำรท่ีท ำให้ขอ้มูลนั้นไม่อำจถูกเขำ้ถึงไดอี้กเลย 
2. ขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีเก็บอยู่ในอุปกรณ์ท่ีเก็บขอ้มูลหรือวตัถุใดๆ จะตอ้งถูกลบออกจำกอุปกรณ์ดงักล่ำวก่อนท่ีจะมีกำรทิ้ง

อุปกรณ์นั้น 
3. ในกรณีท่ีขอ้มูลส่วนบุคคลนั้นไม่สำมำรถถูกลบจำกอุปกรณ์ได ้จะตอ้งมีกำรท ำลำยตวัอุปกรณ์นั้นโดยบุคคลมีสิทธิหรือ

บริษทัที่ไดรั้บอนุญำตให้ประกอบกิจกำรท ำลำย 
4. กระดำษจะตอ้งถูกท ำลำยโดยเคร่ืองยอ่ยกระดำษ 
 
                       การติดต่อสอบถาม  

       ท่ำนสำมำรถติดต่อสอบถำมเก่ียวกบัประกำศฉบบัน้ีไดท่ี้ 
       1.  ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล (Data Controller) 
            ช่ือ                         : บริษทั เวิลดเ์ฟลก็ซ์ จ ำกดั (มหำชน) 
            สถำนท่ีติดต่อ        : (โรงงำน)   
                                            เลขท่ี 59/1 หมู่ท่ี 5 ถนนทำงหลวงสำย 3191 ต  ำบลแม่น ้ำคู ้อ  ำเภอปลวกแดง 
                                            จงัหวดัระยอง 21140  
            ช่องทำงกำรติดต่อ : ฝ่ำยทรัพยำกรบุคคล 
                                            Email: sunee@worldflex.net โทรศพัท ์0 3863 7559 
                                          : (ส ำนกังำน)  
                                            เลขท่ี 1/7 อำคำรบำงนำธำนีชั้น 3 ห้อง 3บี ซอยบำงนำ-ตรำด 34 แขวงบำงนำใต ้
                                            เขตบำงนำ กรุงเทพมหำนคร 10260     
            ช่องทำงกำรติดต่อ : ฝ่ำยบริหำรส ำนกังำน 
                                            Email: jessadakorn@worldflex.net โทรศพัท ์0 2398 7188-9 ต่อ 201 
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        2.  เจ้าหน้าท่ีคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (Data Protection Officer: DPO) 
             สถำนท่ีติดต่อ       : เลขท่ี 1/7 อำคำรบำงนำธำนีชั้น 3 ห้อง 3บี ซอยบำงนำ - ตรำด 34 แขวงบำงนำใต ้ 
                                            เขตบำงนำ กรุงเทพมหำนคร 10260 
            ช่องทำงกำรติดต่อ : 0 2398 7188-9 ต่อ 202 
                                            Email: corporatesecretary@worldflex.net 

 

ประกาศ ณ วันท่ี 3 พฤศจิกายน 2568 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


